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Volkshochschule

Darmstadt

Startseite
Nach der Anmeldung

« Nach dem Login landen Sie zunachst
auf der Startseite

« Uber ,Meine Kurse“ gelangen Sie in
die Kursubersicht

° Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen

Wissenschaftsstadt
Darmstadt

Vhs. Volkshochschule
‘@®«® Darmstadt

Meinz kurse  WDozentenportrat  Passwort andem

Herzlich Willkommen

Kontakt

Offnungszeiten

— |
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2. Meine Kurse — Kursubersicht

a) Teilnehmendenlisten
b) Anmeldelisten

.c) Weitere Kurslisten
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Meine Kurse
Kursubersicht

* In der Kursubersicht sind alle Vhs®2 e J——
1 ® D tadt & Abmelden
aktuellen Kurse von Ihnen aufgelistet ‘®# Darmsta b=y

Meine Kurse  Dozentenportrait  Passwort andern

* Wenn Sie eine grol3e Anzahl an
Kursen haben, missen Sie ggfs. zur
nachsten Seite blattern, um weitere

Meine Kurse im Zeitraum von 14.09.2021 bis 10.02.2023

‘ 8 Kurslisten H 8 Teinehmenden- und Anmeldelisten H 8 Kurstage H & Termine H [ Mariieren ” Q Filter H & Sortieren

[J A208-02 - Freies und figurliches Gestalten in Ton [J A208-03 - Freies Gestalten in Ton I
Ku rSe Z u Se h e n Zeltraum Sa, 05.11.22, 00:00 Uhr bis Sa., 26.11.23, 15:00 Uhr Zeltraum Mo., 26.08.22, 18:00 Uhr bis Mo,, 05.12.22, 21:00 Uhr
ont Diesterwegschule; Werkraum ont Diesterwegschule; Werkraum
Anmeldungen 1 Anmeldungen &

[ A208-04 - Freies Gestalten in Ton IT

Zeitraum Di,, 27.00.22, 18:00 Uhr bis Di,, 29.11.22, 21:00 Uhr
ort Diesterwegschule; Werkraum
Anmeldungen 8

T

e Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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Meine Kurse — Kursubersicht

Druck von Listen

O « Uber den Punkt , Teilnehmenden- und
Anmeldelisten® 6ffnet sich ein
Auswahlmend.

Im Auswahlmeniu kdnnen Sie wahlen,
ob Sie die Teilnehmenden- oder
Anmeldeliste 6ffnen mochten.

9.

@  Wenn Sie dort auf ,,Drucken® klicken,
wird die Liste als PDF-Datei geoffnet.
- Die Datei enthélt die Listen zu allen

Kursen.

e Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen

Wissenschaftsstadt
Darmstadt

vhs' Volkshochschule
‘@s® Darmstadt

Meine Kurse  Dozentenportrait  Passwort andern

Meinm im Zeitraum von 14.09.2021 bis 10

witkommen, N
31.08.2022

& Abmelden

Druck der TeilnehmerInnenlisten

Teilnehmendenliste (mit Kurstagen und Kontaktdaten)

o

| &« 1e und
1

[J A208-02 - Freies und figuriiches Gestalten in Ton

|

| 8 Drucken |

Anmeldeliste (mit Unterschrift der Teilnehmenden)

Zeitraum Sa,, 05.11.22, 09:00 Uhr bis Sa., 26.11.22, 15:00 Uhr | 8 Drucken |
ort Diesterwegschule; Werkraum —_
Anmeldungen 1
[ A208-04 - Freies Gestalten in Ton IT Abbrechen
Zeitraum Di., 27.09.22, 18:00 Uhr bis Di., 29.11.22, 21:00 Uhr
ort Diesterwegschule; Werkraum
Anmeldungen s
‘|
06.05.2025
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Meine Kurse — Kursubersicht
Druck von Listen

« Wenn die Liste nur flr einzelne Kurse Vhs 3 Wherocpenic W"'k""‘m@"':
erstellt werden soll, miissen Sie ‘®# Darmsta —
vorher den jeweiligen Kurs
aUSWé_hlen, indem Sie ihn anhaken. Meine Kurse im Zeitraum von 14.09.2021 bis 10.02.2023

‘ 8 Kurslisten H 8 Teinehmenden- und Anmeldelisten H 8 Kurstage H & Termine H [ Mariieren ” Q Filter H & Sortieren

* Anschlie3end gehen Sie so vor wie

[J A208-02 - Freies und figurliches Gestalten in Ton [J A208-03 - Freies Gestalten in Ton I
e be n ( I e I I n e h I I le n d e n - u n d Zeltraum Sa, 05.11.22, 00:00 Uhr bis Sa., 26.11.23, 15:00 Uhr Zeltraum Mo., 26.08.22, 18:00 Uhr bis Mo,, 05.12.22, 21:00 Uhr
ont Diesterwegschule; Werkraum ont Diesterwegschule; Werkraum
Anmeldungen 1 Anmeldungen &
EO&M - Freies Gestalten in Ton I
Zeitraum Di., 27.09.22, 18:00 Uhr bis Di,, 26.11.22, 21:00 Uhr
ont Diesterwegschule; Werkraum
Anmeldungen 8

-

e Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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] ]

I el I I l eI l I I I el I d el I I I S t el I Volkshochschule der Stadt Darmstadt Teilneh denliste mit Ki gen Semester: 222 Stand: 31.082022  Seiter
fur Kurs: A208-03 Freies Gestaltenin Ton | Aulenstelle: Jehannesviertel

Kursort:  Dissterwagschule: Werkraum aktuell:

Dazentin: ~ Bartel, Anika Wartafiste:
Beginn Mo.. 26.08.2022. 13:00 Ende: Mo., 05.12.2022, 21:00 min:
B

» Die Teilnehmendenlisten enthalten folgende

wichtige Daten:

+ Kursdaten (Nummer, Bezeichnung, Ort,

Dozent/in, Anzahl der Teilnehmenden)

» Alle angemeldeten Personen mit

Kontaktdaten (Telefonnr. und E-Mail)

o Kurstermine

e Unterschriftenfeld

e Die Teilnehmendenliste ist nach

Dies Lists 1ot nssh Ence 98¢ Kurcas an Bac B8rvIoaBLD TUrSEKZUGRBAN

Kursende durch Sie zu unterschreiben

und an das ServiceblUro zuriickzu g eben. Volkshochschuls dr Stad Darmstaci Teilnehmendenliste mit Kurstagen Semeswr 222 Stns 31082022 Seim

fiir Kurs: A208-04 Freies Gestalten in Ton Il Aultenstelle: Johannesviertel

Kursot:  Diesterwegschule: Werkraum aktuel
Dozentin:  Bantal, Anika Wartsiiste:
Beginn Di,27.00.2022,18:00 Ende Di. 20.11.2022, 21:00 min:
Daer. [ UE: 27.00 max

e |n der Liste sind die Anwesenheiten der

Teilnehmenden zu vermerken.

e Kufer Tools fir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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Anmeldeliste

* In der Anmeldeliste sind die Grunddaten des Kurses angegeben sowie y Anmeldet Gz Smsoion ces

fiir Kurs: A208-03 Freies Gestalten in Ton | Aullenstelle: lohannesviertel
Dissterwegschule: Werkraum aktuell

Bartel, Anka Warisiste

die Namen aller Teilnehmenden. B T

I- Nieht

Nr

Teilnehmer

[ nachname, vername

* Die Anmeldeliste ist durch alle Teilnehmenden in der ersten =

Unterrichtseinheit zu unterzeichnen.

o|jojo{o|ojo|o

e Sofern Personen an dem Kurs teilnehmen, die sich zuvor nicht Bl

angemeldet hatten und dementsprechend nicht auf der Liste stehen,

haben Sie sich nachzutragen und Ihre Kontaktdaten zu vermerken. Diese

Personen sind ebenfalls auf der Teilnehmendenliste nachzutragen

» Mit der Unterzeichnung der Liste verpflichten sich die Teilnehmenden zur

der i Semester: 2122 Siang: 31082022 Seie
fur Kurs: A205-04 Freies Gestalten in Ton Il Aulenstelle: Iohannssvierntel

Zahlung der Kursgebuhr und dass sie die AGB akzeptieren. farr, | Desenee et

Dozentin:  Bartel, Anika Wartziiste,

Seginm: DI 27.09.2022. 1800 Ende: Di. 20.112022, 21:00 min
Daver: UE: 27.00

max

I‘ Nicht

» Die Liste ist spatestens 4 Wochen nach der 1. Unterrichtseinheit

durch die Kursleitung zu unterzeichnen und an das Servicebiro der

n|\ojo|o|o

vhs zu geben.

@ Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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Meine Kurse
Kursubersicht

S der KurSUberSiCht kénnen Sle nOCh VhS' Volkshochschule Wiukommen,_nwmz!
viele weitere Listen und Ubersichten ‘&# Darmstadt [ a romeien |

zu lhren Kursen erzeugen.

Meine Kurse  Dozentenportrait  Passwort andern

Meine Kurse im Zeitraum von 14.09.2021 bis 10.02.2023

« Uber ,Kurslisten* oder ,Kurstage*
konnen Sie sich beispielsweise Listen
mit lhren Einsatztagen oder e N
Wochenlbersichten anzeigen lassen.

‘ 8 Kurslisten H 8 Teinehmenden- und Anmeldelisten H 8 Kurstage H & Termine H [ Mariieren ” Q Filter H & Sortieren

Anmeldungen 1 Anmeldungen 6

[ A208-04 - Freies Gestalten in Ton IT

Zeitraum Di,, 27.00.22, 18:00 Uhr bis Di,, 29.11.22, 21:00 Uhr
ort Diesterwegschule; Werkraum
Anmeldungen 8

-

e Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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Dozentenportrait
Unterseite ,Dozentenportrait® aufrufen

Willkommen, Abtest A.!

@ ® \Volkshochschule 04.0¢.2023
Vhsv Darmstadt

Aktuelle Kurse Was ist heute wo? Dozentenportrait Passwort dndern

Meine Kurse im Zeitraum von 19.09.2022 bis 23.07.2023

Es wurden keine Eintrige fiir Sie gefunden.

e Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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Dozentenportrait
Auf ,Bearbeiten” gehen”

vhs.' Volkshochschule
‘®® Darmstadt

Aktuelle Kurse Was ist heute wo? Dozentenportrait Passwort andern

Dozentenportrait

Bild Kein Bild vorhanden! Bild (noch nicht Kein Bild vorhanden!
bestitigt)

Vorstellungstext Vorstellungstext
(noch nicht bestétigt)

Titigkeitsbezeichnung Tiatigkeitsbezeichnung
(noch nicht bestitigt)

Kiinstlername Kiinstlername (noch
nicht bestitigt)

Profil Profil (noch nicht
bestitigt)

Homepage Homepage (noch

nicht bestatigt)

[Z Bearbeiten

@ Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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Dozentenportrait
Angaben eingeben und mit ,ok" bestatigen

‘ Dozentenportrait bearbeiten

Datei auswéahlen > Bild —
hochladen (.jpg-Format)

Vorstellungstext Ein Vorstellungstext (700 Zeichen inklusive Leerzeichen), wobei die personifizierende Anrede

Vo rste | | u n g Stext ,Du" bitte nicht verwendet wird

e 700 Zeichen inklusive
Leerzeichen 2

Tatigkeitsbezeichnung Die Bezeichnung Ihrer Tatigkeit
‘ bltte nICht dle personIfIZIerende Kiinstlername Falls gegeben Ihr Kiinstlername
Anrede ,Du” verwenden —
Profil Ihre Qualifikationen

Bezeichnung der Tatigkeit

Ggfs. Kinstlername )

Homepage

Profil: Qualifikationen eintragen

Ok Abbrechen

e Kufer Tools fiir Kursleitungen — Druck von Teilnehmenden- und Anmeldelisten 06.05.2025
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Dozentenportrait
« Sie erhalten eine Bestatigung, dass S — —
die Daten Ubermittelt wurden. Dozentenportrait

» Die Fachbereichsleitung wird die 1
Angaben daraufhin tberprifen und

bestatigt)

freigeben. Vhs?.f

_ Volkshochschule
« Wenn die Angaben tberprift und

bestatigt wurden, werden die Daten in

Vorstellungstext

Titigkeitsbezeichnung

der linken Spalte angezeigt.

@ Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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4. Passwort andern

a) Nach Login

b) Bei Vergessen des
Passworts oder

. erstmaligem Login
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Passwort andern nach dem Login

Wissenschaftsstadt
Darmstadt

« Uber ,Passwort andern“ kdnnen Sie

sich ein neues Passwort anlegen.

vhs' Volkshochschule
‘@s® Darmstadt

Meine kurse  Dozentenportrait fl  Passwort andern

Meine Kurse i eitraum von 14.09.2021 bis 10.02.2023

witkommen, N
31.08.2022

& Abmelden

‘ 8K éen H 8 Teinehmenden- und Anmeldelisten H 8 Kurstage H & Termine H [ Mariieren ” Q Filter H & Sortieren

[J A208-03 - Freies Gestalten in Ton I

[J A208-02 - Freies und figuriiches Gestalten in Ton

—

26.11.22, 15:00 Uhr

Passwort &ndern

i., 20.11.22, 21:00 Uhr

Zeitraum
ort
Anmeldungen

Mo., 26.09.22, 18:00 Uhr bis Mo., 05.12.22, 21:00 Uhr
Diesterwegschule; Werkraum
3

@ Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen
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Passwort andern bei Vergessen
Passwort anfordern

1. Internetseite aufrufen vhs. Volkehochechule
(https://www.darmstadt- ‘®s® Darmstadt

vhs.de/fileadmin/kuferweb/kufertool
s/)

Neues Passwort anfordern Neues Login anfordern

“ Ihr Login
2. ,Neues Passwort anfordern g

& | Benutzername

a Passwort

Passwol It vergessen?
+ Anmelden g

@ Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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Passwort andern bei Vergessen

Passwort anfordern

3. Geben Sie Ihren Benutzer/ Login
an.
Meistens setzt sich der Login aus dem
ersten Buchstaben des Vornamens und
dem Nachnamen zusammen (z.B. Erika
Musterfrau 2 EMUSTERFRAU).

4. Geben Sie die Zeichenfolge ein

5. Klicken Sie auf ,E-Mail fur
Passwortanderung senden®

@ Kufer Tools fir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen

= Fordern Sie eine Passwortdnderung an

Zeichenfolge abtippen:

Ke =

« E-Mail fur Passwortdanderung senden

B4 Link in neuer E-Mail anklicken um Passwort zu &ndern

& Passwort dndern und anschlieBend einloggen

06.05.2025
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Passwort andern bei Vergessen
Passwort anfordern

6. Es wird eine E-Mail mit einem Link, © Fordern Sie ein neues Passwort an
. Uber den Sie das Passwort neu B4 Link in neuer E-Mail anklicken um Passwort zu dndern
anlegen k(')'nnen, an Ihre E- Es wurde an folgende E-Mail-Adresse eine Nachricht versendet:
Mailadresse versendet.
S**********@d*
7. Falls Sie keine E-Mail erhalten, sk kKA KKKK @

prufen Sie auch Ihren Spamordner.
Wenn nach einer Wartezeit keine E- Hinweis: Aus Sicherheitsgriinden wird die hier angezeigte E-Mail-Adresse

. . . . . icht vollstandi igt.
Mail eingeht, kontaktieren Sie die I VOTSRanElg ngesel

VhS Bitte klicken Sie in dieser E-Mail auf die Schaltflaiche "Passwort dndern”,
’ um diesen Vorgang abzuschlieBen. Der Link gilt nur fiir 2 Stunden.

& Passwort dndern und anschlieBend einloggen

e Kufer Tools fir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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Passwort andern bei Vergessen

Passwort anlegen

8. Wenn Sie die E-Mail der vhs
erhalten haben, klicken Sie auf
,Passwort andern“ oder auf den
darunter stehenden Link.

Achtung: Der Link ist nur fir 2
Stunden gultig!

Wenn Sie in dieser Zeit nicht auf den
Link gehen und das Passwort
anlegen, missen Sie den Vorgang
erneut starten.

@ Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen

Do 01.08.2022 08:37

| Volkshochschule der Stadt Darmstadt <info@darmstadt-vhs.de>
Link zum dndern lhres KuferTools-Passworts

Sehr geshrte Frau Musterfrau,

fur Ihren Benutzeraccount unter http://www.darmstadt-vhs.de/fileadmin/kuferweb/kufertools/index.php wurde eine Passwortanderung
beantragt.

Solliten Sie kein neues Passwort angefordert haben, loschen Sie diese E-Mail. Geben Sie diese E-Mail keinenfalls weiter!

Sollten Sie eine Passwortdnderung beantragt haben, klicken Sie bitte auf die nachfolgende Schaltflache, um Ihr Passwort zu dndern.
Bitte beachten Sie, dass Sie nur innerhalb zwei Stunden das Passwort andern kdnnen.

Alternativ kbnnen Sie auch auf diesen Link klicken, um Ihr Passwort zu dndern: http://www.darmstadt-
vhs.de/fileadmin/kuferweb/kufertools/index.php?action=passwordAendernFormular&key=020f20510e24ec8c28e2253cce005244

Mit freundlichen Grien

Ihre Volkshochschule der Stadt Darmstadt

06.05.2025
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Passwort andern bei Vergessen
Passwort anlegen

. 9. Nun kdnnen Sie ein neues @ Fordern Sie eine Passwortidnderung an
Passwort auswahlen und dieses @ Link in neuer E-Mail anklicken um Passwort zu &ndern

iber Passwort anden” besttigen

- Das Passwort muss folgende
Kriterien erfullen:

&  emusterfrau

& | Passwor
* mind. 5 Zeichen
¢ mind. eine Zahl @ | Passwort wiederhole
‘ korrekt WiederhOlt [ Passwérter in Klartext anzeigen

+ Passwort andern

@ Kufer Tools fir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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4. Kontakt
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Kontakt fur Ruckfragen zu Kufer Tools

Volkshochschule Darmstadt — www.darmstadt-vhs.de
Grol3e Bachgasse 2
64283 Darmstadt

Ralf Peters
Telefon: 06151/13-3036
E-Mail:

Silas Sporl
Telefon: 06151/13-3734
E-Mail:

e Kufer Tools fiir Kursleitungen — Kurzanleitung zu den wichtigsten Funktionen 06.05.2025
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